作物生理与栽培研究中心研究生请假制度
作物生理与栽培研究中心（Crop Physiology and Production Center, CPPC）研究生请假制度是在学校请假制度的基础之上的进一步规定，所有学校关于请假的规定都适用于CPPC的学生。除学校的规定外，CPPC关于请假制度进一步规定如下：

1、凡在校研究生因病、因事或其他原因需要请假超过一天（包括一天）者，均需事先填写CPPC请假条并交相关老师签字；请假不足一天的，只需要口头请假即可；
2、周六到校外（限武汉市内）游玩无需请假；
3、法定节假日（包括元旦、清明、端午、五一和中秋节；国庆节和春节另有规定）正常休息，法定节假日期间调休的周末按照CPPC周末规定执行。例如：五一法定假日为1天，调休2天，学生可以休息2天（法定假日和周六）；
4、国庆期间研究生可以正常休息7天； 
5、本中心带薪寒假为农历12月25日至次年农历元月10日；
6、研究生不享有暑假；
7、凡离开武汉，无论周末还是法定假日都必须履行请假制度；
8、研究生周末和法定假日休息以及请假原则上不能耽误正常的试验工作。除寒假外，CPPC不安排其他探亲时间，研究生可以根据自己的实验情况安排在国庆或者其他法定假日回家探亲；若法定假日期间因工作繁忙不能回家探亲者，可以与主管老师商量，将假期自行调整到其他时间。
9、 法定假日期间，研究生正常享有本实验室提供的基本津贴；

10、所有研究生在请假离校期间（法定假日除外，春节另有规定），不享受实验室提供的基本津贴；
11、研究生正常享有带薪寒假期间的基本津贴（农历12月25日至次年农历元月10日），请假超出日期则不再享有津贴；请假逾期不归但是未超过学校规定的寒假日期者，主管老师以批评教育为主，不扣津贴；寒假请假逾期不归并且超过学校规定的寒假日期者，除批评教育外，按照“CPPC请假制度”第十二条执行；
12、离校逾期不归者，每超过1天扣除津贴100元，扣完当月津贴为止；

13、凡离校并且没有正常履行请假手续的研究生，本中心将严肃处理，并扣除该学期的所有津贴。
其他未尽事项，由老师和研究生协商决定。(2011年10月18日制定)
作物生理生态与栽培研究中心研究生请假条

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	研究生类别
	

	请假时间
	自    年    月    日至    年    月    日，共计   天

	拟前往地点
	
	请假期间联系方式
	

	请假理由
	                 请假人（签字）：

                                    年    月    日

	课题负责教师意见
	
	学院意见
	

	研究生处

意见
	

	学校意见
	

	销假时间
	
	销假审核人
	


此联由CPPC团队助理留存。

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

作物生理生态与栽培研究中心研究生请假条

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	研究生类别
	

	请假时间
	自    年    月    日至    年    月    日，共计   天

	拟前往地点
	
	请假期间联系方式
	

	请假理由
	                 请假人（签字）：

                                    年    月    日

	课题负责教师意见
	
	学院意见
	

	研究生处

意见
	

	学校意见
	

	销假时间
	
	销假审核人
	


此联由请假研究生本人留存。

